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Art. I — Base legale
La presente ordinanza si fonda sull‘art. 9, cpv 4 della Legge organica comunale del 10
marzo 1987 e sull‘art. 54 del Regolamento comunale 2010.

Art, 2 — Scopo

La delega di competenza municipale all‘amministrazione ha lo scopo di:

- sgravare il Municipio dalle questioni minori o ricorrenti;

- coinvolgere i funzionari, attribuendo loro la responsabilita diretta di affari
correnti;

- semplificare i processi decisionali e amministrativi.

Art. 3 - Campo déattivita

1y Gli allegati 1, 2 ¢ 3 alla presente ordinanza specificano le decisioni delegate
all‘amministrazione. La detega conferisce la competenza ad assumere e notificare la
decisione a terzi.

2y In caso di dubbi sull‘applicabilita della delega o sulla natura giuridica, la decisione
va sottoposta al Municipio secondo la procedura ordinaria.

3 Al delegati sono pure demandate risposte a richieste verbali e scritte di carattere
informativo, tecnico o d°ordinaria amministrazione provenienti dall’esterno. Alle
istanze che richiedono un esame approfondito e tempi lunghi di evasione va data
immediata risposta interlocutoria

Art, 4 — Principio

1y La delega fa salvo il diritto del Municipio di avocare a sé la decisione in singoli casi.

I1 delegato ha pure il dovere di sottoporre al Municipio i casi che, per la loro
particolarita, non rientrano nella gestione corrente o possono avere rilevanza
politica.

2) Le competenze amministrative delegate sono specificate negli allegati. 1l delegato,
se del caso, richiede i preavvisi e/o la collaborazione degli altri funzionari e/o degli
altri servizi.

3)  Allfinterno di un servizio sono possibili le subdeleghe da parte del delegato
designato. Le subdeleghe permanenti e ricorrenti devono essere sottoposte alla
ratifica del segretario comunale su istanza del titolare della delega.

Il delegato risponde al Municipio del corretto esercizio della subdelega.

4) In casi urgenti e in assenza del titolare della delega e dell*eventuale sostituto, la

delega ¢ trasferita al segretario comunale.

Art, 5 —Delega finanziaria
1) Le decisioni concernenti spese correnti e assunzione d‘impegni, nonché
assegnazione di lavori, forniture e prestazioni di servizio sono delegate ai funzionari
del settore di competenza nel limite di fr. 5'000.- per caso, salvo limitazione
specificata negli allegati.
Il limite & esteso fino a fr, 10°000.- in doppia firma con il Capo Dicastero
Esse devono essere preavvisate dal capo contabile, che verifica in particolare:
- s¢ la spesa rientra nei crediti a preventivo ;
- s¢ non compromette altre prevedibili spese ;
- se si & provveduto, per quanto possibile, al recupero da terzi.
2y La delega si estingue con 1’esaurimento del credito a preventivo.




3) Ogni spesa che supera le previsioni o che puo provocare sorpassi di preventivo
necessita dell‘autorizzazione del Municipio, da chiedere per tempo con un‘apposita
proposta di risoluzione motivata.

4) Le decisioni concernenti incassi per affari correnti e spese correnti fondate su
contratti, convenzioni, accordi o simili - firmati dal Municipio - sono delegate al
capo contabile.

Art. 6 — Criteri per I’assegnazione di lavori e forniture

Qualora non vi sia una specifica delibera generale annuale da parte del Municipio, per la
designazione del fornitore di merci, servizi o prestazioni, il delegato, nell‘ambito della
Legge sulle commesse pubbliche e delle sue competenze, opera tramite I”incarico
diretto, tenendo conto — nel limite del possibile — delle ditte fiscalmente imponibili a
Balerna e/o di quelle i cui titolari sono fiscalmente imponibili a Balerna

Art. 7 - Controllo

1)  Gli incaricati del controllo verificano periodicamente la corretta applicazione delle
competenze delegate.

2) I controllori possono interloquire direttamente con i delegati. In caso di divergenze
la decisione compete al Municipio.

Art. 8§ — Aggiornamento degli allegati

Gli allegati 1, 2 e 3 alla presente ordinanza vengono verificati e aggiornati
periodicamente, tramite decisione municipale, sulla base delle proposte formulate dal
segretario comunale che raccoglie le eventuali proposte provenienti dai funzionari o dai
Municipali.

Art. 9 - Reclamo

1) Contro le decisioni delegate all‘amministrazione i terzi interessati possono
presentare reclamo al Municipio, entro 10 giorni dall*intimazione della decisione.

2) E° fatta salva la procedura prevista da leggi o da regolamenti speciali.

Art.10 — Approvazione — Entrata in vigore

1) La presente ordinanza, adottata dal Municipio di Balerna nella seduta del 28 marzo
2023, ¢ esposta all’albo comunale per un periodo di 30 giorni a contare dal 4 aprile
2023.

2) Entra in vigore a contare dalla data di crescita in giudicato.

3) Con I’entrata in vigore & abrogata ogni precedente disposizione in merito.

Per il Municipio

[1 pindaco:

contro le disposizioni in essa contenute.
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Legislazione cantonale

(del 5 giugno 2000)

Legge Articoli Delega a Controllo

141.100 Legge sulla cittadinanza ticinese e Concessione della cittadinanza in via

sull’attinenza comunale (LCCit) ordinaria

(dell’8 novembre 1994) Art. 9cpv1,2e 16 cpv 1 e 2 - Accertamenti |SC + CD 1
ed esame esaminatore

141.110 Regolamento della legge sulla Art. 20 - Tasse di concessione SC CD 1

cittadinanza ticinese e sull’attinenza Concessione della cittadinanza in via

comunale (RLCCit) agevolata

(del 10 ottobre 1995) Art. 1 - Confederati - A. Domanda al SC CD 1
municipio
Art. 2 - Confederati - Accertamento SC CD 1
dell'idoneita
Art. 5 - Stranieri - A Domanda al Municipio SC CD1
Art. 6 - Stranieri - Accertamento dellidoneita |SC CD 1

143.100 Legge di applicazione alla Autorita e competenze

legislazione federale in materia di persone Art. 3 — Comuni SC CD 1

straniere

(dell’8 giugno 1998)

143.110 Regolamento della legge di Art. 13 - Comuni

applicazione alla legislazione federale in SC CD1

materia di persone straniere dell’8 giugno 1998

(del 23 giugno 2009)

144.100 Legge di applicazione della legge Armonizzazione dei registri

federale sull’armonizzazione dei registri e Art. 2c - Comuni SC CD 1

concernente la banca dati movimento della Art. 6 - Autorizzazione d’acceso: 1. ai SC CD 1

popolazione Comuni
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Legislazione cantonale

Legge Articoli Delega a Controllo

144.110 Regolamento della legge di Tutte le competenze attribuite al Comunee |SC CD 1

applicazione della legge federale all'Ufficio controllo abitanti (UCA)

sull’armonizzazione dei registri e concernente |(escluse le multe)

il controllo degli abitanti e la banca dati

movimento della popolazione

(del 2 dicembre 2009)

185.350 Regolamento concernente il Art. 1 - Autorita competente FSC CDO

controllo delle attivita economiche

(del 28 agosto 2001)

150.100 Legge sull’esercizio dei diritti politici | Art. 5 — Catalogo elettorale a) principio SC CDO

(del 19 novembre 2018) Art. 8 — b) pubblicazione SC CDO
Art. 8 — c) aggiornamento SC CDO
Art. 14 — Conv per votaz. o elez. SC CDO
Art. 15 b) Comunali Conv per votaz. o elez. |SC CDO
Art. 17 — Materiale voto — preparazione SC CDO
Art. 49 - Esame della proposta SC CDO
Art. 99 — Termine consegna liste SC CDO
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Legislazione cantonale

Legge Articoli Delega a Controllo
150.110 Regolamento di applicazione della Art. 2 - Catalogo elettorale — Forma e SC CDO
Legge sull’esercizio dei diritti politici contenuto
(RALEDP) Art. 8 — Materiale di voto scheda ufficiale SC CDO
(del 5 giugno 2019) Art. 22 — altre disposizioni SC CDO
Art 26 — pubblicazioni in forma elettronica SC CDO
Art.34 — Materiale voto conservazione SC CDO
SC CDO
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Legislazione cantonale
Legge

163.100 Legge sulla protezione dei dati Art. 12 — Tramite l'ufficio controllo abitanti e il | SC CD 1
personali (LPDP) Municipio
(del 9 marzo 1987)
181.100 Legge organica comunale Art. 105 - Ispezione atti. Rilascio di estratti |SC CDO
(del 10 marzo 1987) Art. 147 — Procedura: a) rapporto di SC CDO
contravvenzione (salvo materia edilizia)
Art. 150 cpv 3 — Pagamento e commutazione |CC CDO
Art. 188 — Approvazione Regolamenti SC CDO
181.110 Regolamento di applicazione della Art. 21 - Estratti SC CDO
Legge organica comunale Art. 28 cpv 2 — Tasse di cancelleria b) SC CDO
(del 30 giugno 1987) incasso
Art. 41 Regolamenti: esposizione — modalita |SC CDO
173.100 Legge sull’ordinamento degli (per docenti)
impiegati dello Stato e dei docenti Art. 46 — C. Congedi pagati DIS CDh 2
(del 15 marzo 1995) Art. 47 — D. Congedo maternita, parentale e |DIS CD2
allattamento
Art. 48 — E. Congedo per adozione DIS CD2
411.100 Legge sulla scuola dell’infanzia e Art. 13 — Supplenze (fino a 1 mese) DIS CD2
sulla scuola elementare Art. 38 — Periodi di scuola fuori sede DIS CD2
(del 7 febbraio 1996) Art. 51 — Compiti dei Municipi DIS CD2
411.110 Regolamento della Legge sulla Art. 2 — Controllo della frequenza DIS CD2
scuola dell’infanzia e sulla scuola elementare |Art. 58 — Doposcuola — Assunzione e DIS CD2
(del 3 luglio 1996) retribuzione degli animatori
801.100 Legge sulla promozione della salute e |Art. 29 cpv 2 — Comuni SC CD 4
il coordinamento sanitario (Legge sanitaria)
(del 18 aprile 1989) Art. 38a b) - abitabilita, agibilita CT CDh4

(esclusa revoca)
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Legislazione cantonale

Legge concernente il promovimento, il
coordinamento ed il finanziamento delle
attivita a favore delle persone anziane
(del 22 agosto 2012)

Globale (verifica calcolo)

Legge Articoli Delega a Controllo
823.150 Regolamento sulle pompe funebri, Art. 22 — Autorizzazione per il trasporto di SC CDO
’esumazione e il trasporto delle salme salme
(del 1° aprile 2015) Art. 23 — Compiti dei Municipi SC CDO
831.350 Regolamento sull’igiene del suolo e Art. 14 — Occupazione abusiva CT CDO
dell’abitato
(del 14 ottobre 1958)
870.110 Regolamento sull’armonizzazione e il |Art. 11 — A. Ruolo dei Comuni FUAS + OS CD5
coordinamento delle prestazioni sociali
(LAPS)
(del 17 dicembre 2002)
873.100 Legge concernente il promovimento, |Art. 8 — 2) Partecipazione dei Comuni DCA CDhD 4
il coordinamento e il finanziamento delle allonere a carico dell’ente proprietario
attivita a favore delle persone anziane (LAnz) |(procedura per ospiti Casa Anziani di
(del 30 novembre 2010) Balerna)
Art. 11 - Contributi a carico degli ospiti nelle |DCA Ch4
strutture sociosanitarie riconosciute
873.110 Regolamento d’applicazione della Art. 11 — Determinazione del contributo CcC CDh4




Allegato 1 — pagina 6
Legislazione cantonale

Legge Articoli Delega a Controllo
6.4.5.1.2 Direttive concernenti I’applicazione Direttive per il calcolo delle rette DCA CDh 4
e il computo delle rette differenziate nelle
Case per Anziani riconosciute in base alla
Legge anziani
(del gennaio 2013)
853.100 Legge di applicazione della Legge Art. 4 — D. Obbligo di fornire informazioni SC CD5
federale sull’assicurazione malattie (LCAMal) |Art. 13 — C. Compiti dei Comuni 1. In FUAS CD5
(del 26 giugno 1997) generale

Art. 22g - A. Sospensione dell’assunzione 0S CD5

dei costi
Art. 22i - Elenco degli assicurati sospesi (O] CD5
Art. 22n - A. Comune di domicilio (ris. (O] CD5
municipale no. 929 del 03.07.2012)
Verifica della situazione economica

853.110 Regolamento della legge di Art. 1 - A. Controllo dell’'obbligo FUAS CD5
applicazione della legge federale d’assicurazione - Norme generali
sull’assicurazione malattie (LCAMal)
(del 29 maggio 2012) Art. 3 — C. Controllo dell’obbligo FUAS CD5

d’assicurazione - Compiti dei Comuni

FUAS CD5




871.100 Legge sull’assistenza sociale Art. 52 — 2 - In particolare a) informazione e |FUAS/OS CD5
(dell’8 marzo 1971) consulenza

Art. 53 b) cpv 1 - Aiuti puntuali FUAS/OS CD5
871.110 Regolamento sull’assistenza sociale |Art. 10 — Urgenze - |. In generale FUAS/OS CD5
(del 18 febbraio 2003) Il. Prestazioni comunali | FUAS/OS CD5

Art. 16 a — Capitolo Il - C. Preavviso FUAS/OS CD5

comunale

Art. 20 - A. Informazione e consulenza FUAS/OS CD5
701.100 Legge sullo sviluppo territoriale Art. 4 - Informazione CT CD7
(del 21 giugno 2011) Art. 5 - Partecipazione CT CD7

Art. 27 - Adozione e pubblicazione CT CD7

Art. 60 - d) entrata in vigore e proroga CT CD7
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Legislazione cantonale

lavori

Legge Articoli Delega a Controllo

705.100 Legge edilizia cantonale Art. 4 — 1. Procedura ordinaria: a) domanda |CT CDO

(del 13 marzo 1991) Art. 5 — b) esame preliminare CT CDO
Art. 6 — c) pubblicazione CT CDO
Art. 9 — e) esperimento di conciliazione CT CDO
Art. 12 — 2.Procedura di notifica: b) CT CDO
pubblicazione
Art. 13 - c) decisione CT CDO
Art. 16 — Varianti CT CDO
Art. 17 — Progetti tecnici CT CDO
Art 19 - Tasse CT CDO
Art. 38b — Registro comunale per il controllo |CT CDO
delle quantita edificatorie
Art. 41 a — Polizia del fuoco: scopo e CT CDO
competenza
Art. 41 ¢ — b) Municipi CT CDO
Art. 41 d cpv 4 — Norme edilizie CT CDO
Art. 41 g cpv 3 — b) edifici e impianti esistenti |CT CDO
Art. 46 — Contravvenzioni (escluse multe) CT CDO
Art. 49 — Controlli di cantiere; permesso CT CDO
abitabilita

705.110 Regolamento di applicazione della Art. 27 NAPR + Art. 3a - Impianti solari (ris.no. |CT CDO

Legge edilizia (RLE) 344 del 17.03.2015) CT CDO

(9 dicembre 1992) Art. 18 — Trasmissione al Dipartimento CT CDO
Art. 24 cpv 2 — b) revoca CT CDo
Art. 37 cpv 2 — Rumori di cantiere CT CDO
Art. 44a) — Competenze: a) Municipi CT CDO
Art. 44e) — Certificato di collaudo CT CDO
Art. 45 — Opere abusive a) sospensione dei |CT CDO
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Legislazione cantonale

Legge Articoli Delega a Controllo

730.100 Legge sulle commesse pubbliche In materia edilizia

(LCPubb) Art. 17 — Pubblicazioni CT CDO

(del 20 febbraio 2001) Art. 18 — Termini CT CDO
Art. 19 — Specifiche tecniche CT CDO
Art. 20 — Idoneita degli offerenti CT CDO
Art. 21 — Capacita economica finanziaria CT CDO
Art. 22 — Capacita tecniche CT CDO
Art. 23 — Consorzio CT CDO
Art. 31 — Apertura delle offerte CT CDO

730.110 Regolamento di applicazione della In materia edilizia

Legge sulle commesse pubbliche (LCPubb) Art. 12 — Informazioni supplementari CT CDO

del 20 febbraio 2001 e del Concordato Art. 17 — Sopralluogo obbligatorio o incontro |CT CDO

intercantonale sugli appalti pubblici (CIAP) con la committenza

del 15 marzo 2001

(del 12 settembre 2006)

832.200 Legge concernente I’eliminazione Art. 4 CT CD 1

degli autoveicoli inservibili

(dell’11 novembre 1968)

705.600 Legge sugli impianti pubblicitari Art. 3 - Autorizzazione CT CDO

(del 26 febbraio 2007) Art. 4 - Criteri di autorizzazione CT CDO
Art. 7 - Misure amministrative CT CDO
Art. 8 - Contravvenzioni CT CDO
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Legislazione cantonale

dei mammiferi e degli uccelli selvatici
(dell’11 dicembre 1990)

Legge Articoli Delega a Controllo
705.610 Regolamento d’esecuzione della Art. 2 - Atuorita competenti (Municipio) CT CDO
Legge sugli impianti pubblicitari Art. 3 - Domanda di autorizzazione CT CDO
(del 24 settembre 2008) Art. 4 - Preavviso CT CDO
Art. 5 - Decisione CT CDO
782.160 Decreto esecutivo concernente i voli | Art. 17a — A) Competenze: ) Municipali CT CD 1
a bassa quota e gli atterraggi esterni Art. 23 - Vigilanza CT CD 1
effettuati con elicotteri
(del 17 giugno 1987)
482.100 Legge di applicazione alla legge Art. 5 — d) Municipi SC CD 1
federale sulla protezione degli animali
(del 10 febbraio 1987)
482.300 Legge sui cani Informazione ai cittadini sulla legge FUCA CD 1
(del 19 febbraio 2008)
Allestimento domanda di preavviso FUCA CD1
Art. 3 - Identificazione e registrazione FUCA CD 1
b) controllo
Art. 16 - Notifiche, controlli e accertamenti FUCA CD 1
Art. 19 - Collaborazione FUCA CD 1
482.310 Regolamento sui cani Art. 10 - Cani pericolosi - Municipi FUCA CD 1
(dell’11 febbraio 2009)
922.100 Legge sulla caccia e la protezione Art. 5 — Patente FSC CD 1
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Legislazione cantonale

dell’ambiente (LALPAmMb)
(del 24 marzo 2004)

Legge Articoli Delega a Controllo

923.110 Regolamento di applicazione della Art. 12 — Rilascio della patente e del libretto |FSC CD 1

Legge cantonale sulla pesca e sulla di statistica

protezione dei pesci e dei gamberi indigeni Art. 13 — Rendiconti annuali FSC CD 1

(del 15 ottobre 1996) Art. 16 — Sostituzione della patente e del FSC CD 1
libretto di statistica

833.100 Legge d’applicazione della legge Art. 8 — Autorita competenti — g) Municipi CT CD7

federale contro I'inquinamento delle acque

dell’8 ottobre 1971

(del 2 aprile 1975)

833.120Decreto esecutivo concernente il Art. 4 — Catasto degli impianti CT CD7

regolamento delle canalizzazioni, i contributi

e le tasse

(del 3 febbraio 1977)

831.100 Legge cantonale di applicazione Art. 6 - Comuni CT CD7

della legge federale sulla protezione Art. 17 - IV Comuni: 1. Compiti CT CD7
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Legislazione cantonale

Legge Articoli Delega a Controllo

835.130 Regolamento sugli impianti caloricia |Art. 7 — Compiti dei Municipi CT CD7

combustione

(del 26 ottobre 2016)

720.100 Legge sul demanio pubblico Art. 25b — Strade cantonali nelle zone SC CDO

(del 18 marzo 1986) edificabili

640.100 Legge tributaria Art. 169 — Misure cautelative - In genere Delegato invent. |SC

(del 21 giugno 1994) Art. 170 — Apposizione sigilli Delegato invent. |SC
Art. 184 — Assistenza tra autorita fiscali FSC CC
Art. 185 — Assistenza di altre autorita FSC CC
Art. 218 — Obbligo di notifica — 1. Decessi FSC CC
Art. 246 — Condono dellimposta FSC CcC
Art. 285 — Procedura — 1. Esecuzione FSC CC
Art. 286 — Procedura — 2. Reclamo FSC CC
Art. 297 — Scadenza, termini di pagamento |FSC CC
Art. 298 — Facilitazioni di pagamento, FSC CC
condono

215.600 Legge sulla stima ufficiale della Art. 27 — Autorita preposta CT CDh9

sostanza immobiliare Art. 28 — Autorita comunali CT CD9

(del 13 novembre 1996) Art. 30 — Procedimento per la revisione FSC CD9
generale delle stime
Art. 32 — Notifica della decisione di stima—  |CT CD9
pubblicazione
Art. 34 — Reclamo CT CD9
Art. 35 — Trasmissione dei reclami CT CD9
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Legislazione cantonale

| Legge | Articoli | Delega a | Controllo
215.600 Regolamento di applicazione della Art. 17 — Compiti delle autorita comunali CT CDo9
legge sulla stima ufficiale della sostanza Art. 18 — Avviso inizio operazioni di stima CT CDh9
immobiliare Art. 21 — Procedimento per la revisione FSC CD9
(del 19 dicembre 1997) generale delle stime
Art. 25 — Procedimento per gli CT CD9
aggiornamenti particolari
945.100 Legge di applicazione della legge Art. 3 — b) Municipi SC CDO
federale sul commercio ambulante e della Art. 5 — Mercati o fiere: disciplinamento SC CDO
legge federale sul gioco d’azzardo e sulle comunale
case da gioco
(del 27 gennaio 2003)
944.100 Legge sulle lotterie e giochi Art. 4 — c) certificato del Municipio SC CDO

d’azzardo
(del 4 novembre 1931)
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Legislazione cantonale

Legge Articoli Delega a Controllo
942.100 Legge sugli esercizi alberghieri e Art. 7 - lIdoneita dei locali CT CD 1
sulla ristorazione (Lear) Art. 19 - Deroghe SC CD 1
(del 1° giugno 2010) Art. 27 - Notifica dell’attivita SC CD 1
Art. 30 - Permessi speciali : b) concessione | SC CD 1
Art. 40 - Tasse per deroghe d’orario e SC CD 1
permessi speciali
Art. 42 - Tasse di controllo SC CD 1
Art. 49 - Obbligo di notifica da parte SC CD 1
dell’autorita
942.110 Regolamento della legge sugli Art. 1 cpv 3 - Autorita competenti CT CD 1
esercizi alberghieri e sulla ristorazione B. Competenze del Municipio CT CD 1
(RLear) Art. 38 I. llluminazione CT CD 1
(del 16 marzo 2011) Art. 39 Il. Ventilazione CT CD 1
Art. 40 1ll. Scale CT CD 1
Art. 41 IV. Capacita ricettiva CT CD 1
V. Servizi igienici
Art. 42 1. -In generale CT CD 1
Art. 43 2. - Numero CT CD 1
Art. 44 3. - Atri di disimpegno - CT CD 1
Art. 45 4. Strutture varie nei WC - CT CD 1
Art. 46 5. WC negli esercizi con alloggio CT CD 1
Art. 47 6. Pavimenti e pareti CT CD 1
Art. 48 VI. Camere CT CD 1
Art. 49 VII. Lavanderia CT CD 1
VII. Spazi o locali adibiti a fumatori CD1
Art. 50. 1. Requisiti strutturali - spazi chiusi | CT CD 1
Art. 51 1. Requisiti strutturali - spazi aperti | CT CD 1
Art. 52 2. Dichiarazione di idoneita CT CD 1
Art. 58 - b) Strutturali CT CD 1
Art. 59 - ¢) Chiusura di un esercizio SC CD 1
Art. 72 - Annuncio SC CD 1
Art. 100 - Tassa per deroga d’orario SC CD 1
Art. 101 - Tasse per permessi speciali SC CD1
Art. 102 - Tasse di controllo SC CD 1
Art. 104 - Spese di cancelleria SC CD 1
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Legislazione cantonale

(del 10 novembre 2021)

Legge Articoli Delega a Controllo
834.250 Regolamento concernente la Art. 3 — Obbligo di notifica SC CD1
protezione dagli stimoli sonori nell’lambito di | Art. 4 — Valutazione e controlli SC CD1
manifestazioni (RSS) Art. 7 - Contravvenzioni SC CD1
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Regolamenti comunali — Ordinanze municipali

| Regolamento o ordinanza | Articoli | Delega a | Controllo
Regolamento per I'aiuto comunale agli studenti Calcolo, ordine di versamento aiuto e FSC CD5
2020 osservanza termine per la presentazione

delle domande

Regolamento delle canalizzazioni Applicazione generalita, procedura, CT CD7
2010 prescrizioni tecniche, manutenzione degli
impianti privati

Contributi e tasse cC CD7
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Regolamenti comunali — Ordinanze municipali

Regolamento o ordinanza Articoli Delega a Controllo
Regolamento comunale Art. 78 — Autorizzazione a riscuotere SC CDO
2010 Tasse di cancelleria (vedi ordinanza
26.10.2010)
Incassi in contanti o a mezzo polizza FSC CcC
di versamento (vedi regolamenti
particolari)
Art. 79 — Diritto di firma SC/CC/FSC CDO
Art. 87 — Utilizzazione beni amministrativi
b) Autorizzazione
spazi Centro scolastico, sala manifestazioni |DIS SC
Scuola infanzia e stabili Bosco Gurin.
Altri SC CDO
Art. 96 — Ammontare della multa
Emissione contravvenzioni in materia edilizia |CT CDO
Altri SC CDO
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Regolamenti comunali — Ordinanze municipali

Regolamento o ordinanza Articoli Delega a Controllo
Regolamento del Fondo sociale comunale Art. 7 cpv 2 Presentazione della domanda: oS CD5
decisione su sussidio o prestito fino
all'importo massimo annuo per caso di fr.
1000.--
Accordo e regolamento di collaborazione tra il allestimento del contratto OS CD5
comune ed il candidato ad un programma d’attivita
di utilita pubblica
Direttive per il riconoscimento di un aiuto Decisione di aiuto finanziario fino ad un oS CD5
finanziario dal Fondo sociale comunale alle importo massimo annuo per caso di fr.
persone residenti a Balerna che svolgono n 3'000.--
Programma di Inserimento Professionale (PIP)
Regolamento per I'aiuto comunale agli ospiti di Art. 5 — Presentazione della domanda DCA CDh4
istituti per anziani non riconosciuti Art. 6 — Calcolo del contributo DCA CD4
Art. 7 — Versamento del contributo SC/CC CD 4




Allegato 2 — pagina 4
Regolamenti comunali — Ordinanze municipali

Regolamento o ordinanza Articoli Delega a Controllo
Regolamento del cimitero e dei servizi funebri Art. 3 — Sorveglianza CT CD7
2020 Art. 6 — Concessioni CT CD7
Art. 7 -- Autorizzazione per 'inumazione CT CD7
Art. 12 — Esumazioni CT CD7
Art. 18 — Divieto di ingresso CT CD7
Art. 22 — Monumenti CT CD7
Art. 23 — Manutenzione CT CD7
Art. 26 — Termine e procedura per lo spurgo |CT CD7
di concessioni scadute
Art. 28 — Concessioni CT CD7
Art. 40 — Sepolcreti: Esumazioni CT CD7
Art. 45 — Tombe di famiglia (ex aree CT CD7
perpetue) -cappelle: possibilita di sepoltura
Art. 54 — Colombari: Chiusura loculi- CT CD7
iscrizioni...
Art. 62 — Cinerari: Chiusura celle-iscrizioni ... |CT CD




Allegato 2 — pagina 5
Regolamenti comunali — Ordinanze municipali

Regolamento o ordinanza Articoli Delega a Controllo
Regolamento gruppo ausiliari di polizia Art. 2 — Scopo SC CD 1
1984
Regolamento per la raccolta dei rifiuti - 2019 Art. 22 — Contravvenzioni (esclusa la CT CD7
decisione di multa, tranne casi tipo stabiliti
dal Municipio)
Regolamento per I'assegnazione dei contributi per |Art. 5 — Ammontare del contributo FSC CD5
la partecipazione a corsi e colonie per giovani Art. 6 — Limiti di reddito FSC CD5
Art. 7 — Ricorrenda del contributo FSC CD5
Art. 8 — Modalita di richiesta FSC CD5




Allegato 2 — pagina 6
Regolamenti comunali — Ordinanze municipali

Regolamento o ordinanza Articoli Delega a Controllo
Regolamento organico dei dipendenti Art. 5 — Assunzione di personale SC CDO
2011 straordinario (vedi anche compiti particolari
delegati a Ufficio tecnico e Centro degli
anziani)
Art. 58 — Premi di anzianita SC CDO
Art. 68 — Prestazioni fuori orario SC CDO
amministrazione SC CDO
servizi esterni CT CDO
Centro degli anziani DCA CDO
Art. 61 — Indennita per missioni d’ufficio, di SC CDO
trasferta e di picchetto
Ordinanza municipale regolamento organico dei
dipendenti — 2013 Art. 4 — Applicazione SC CDO
Art. 10 - Abusi SC CDO

Ordinanza municipale sull’orario flessibile
2013




Ordinanza municipale sulla repressione dei rumori | Art. 3 — Quiete notturna e pausa pomeridiana | SC CD1
molesti ed inutili Art. 4 — Domenica e giorni festivi SC CD 1
2011 Art. 5 — Attivita in genere - SC CD 1
| Artigianato e industria
Il Locali di abitazione e di lavoro
IV Lavori agricoli e di giardinaggio
Art. 6 — Lavori edili SC CD 1
Art. 8 — Esercizi pubblici SC CD 1
Art. 10 — Manifestazioni pubbliche e feste SC CD1
Art. 12 — Animali SC CD 1
Art. 16 — Giochi all’aperto e attivita sportive |SC CD1
Art. 18 — Contravvenzioni SC CD 1
Allegato 2 — pagina 7
Regolamenti comunali — Ordinanze municipali
Regolamento o ordinanza Articoli Delega a Controllo
Ordinanza sui cani Art. 15 - Sanzioni SC CD 1
2015
Ordinanza municipale sugli esercizi alberghieri e Art. 3 — Competenze decisionali SC CD 1
sulla ristorazione Art. 4 — Competenze di controllo delegate SC CD 1
2019 Art. 5 — Altri compiti SC CD 1
Art. 8 — Deroga SC CD 1
Art. 10 — Richieste di permessi speciali SC CD 1
Art. 13 — Autorizzazione SC CD 1




Ordinanza municipale concernente il prelievo delle |Art. 1 — Natura e ammontare delle tasse

tasse di cancelleria 1.1di Cancelleria SC CDO

2010 1.2 del Servizio controllo abitanti SC CDO
1.3 in materia edilizia CT CDO
1.4 esercizi pubblici SC CDO
1.5 Diverse SC CDO

Legenda

CD Capo dicastero

0 Amministrazione; 1 Ordine Pubblico e Sicurezza; 2 Formazione; 3 Cultura Sport e Tempo libero; 4 Sanita; 5 Sicurezza
Sociale; 6 trasporti € comunicazioni; 7 Protezione dell’ambiente e PR; 8 Economia pubblica; 9 Finanze e imposte.

Delegati (abbreviazioni)

SC Segretario comunale

CT Capo tecnico

CC Capo contabile

FUCA Funzionario ufficio controllo abitanti
FSC Funzionario servizio contribuzioni
FUAS Funzionario ufficio Assicurazioni sociali
AAMUT Addetto amministrativo Ufficio tecnico
DCA Direttore centro degli anziani

DIS Direttore istituto scolastico

OS Operatrice sociale




Allegato 3 — pagina 1
Casi particolari delegati a

Ufficio Cancelleria comunale

Gestione del personale

. Piano delle vacanze del personale amministrativo e
dei capi servizio

. Corsi di perfezionamento per il personale
amministrativo (massimo 5 giorni)

. Uso veicoli privati in tempo di lavoro

Rilascio certificati e preavvisi

. Certificato di buona condotta e certificati municipali

. Preavviso iscrizione ad asili nido

. Preavviso a URS per rilascio permesso

. Preavviso transito manifestazioni sportive su
territorio comunale

. Preavviso armi da fuoco e porto armi

Delega a

SC
SC

SC

SC
SC
SC
SC

SC

Controllo

CDO

CDO

CDO

CDO
CDO
CDO
CDO

CDO




Allegato 3 — pagina 2
Casi particolari delegati a

Ufficio Cancelleria comunale
(seguito)

Ufficio tecnico

Diversi

. Apertura offerte a seguito concorsi

. Avvisi agli albi e informazione alla popolazione

. Contatti con i mass media

. Uso dello stemma comunale

. Abbonamento a pubblicazioni

. Acquisto apparecchiature d’ufficio

. Verifica scadenze contratti stipulati dal Comune e
dall’azienda acqua potabile

. Controllo e visto fatture per acquisti di competenza

Sicurezza

. Delegato per la sicurezza sul posto di lavoro

Delega a

SC
SC
SC
SC
SC
SC
SC
SC
SC

AAMUT

Controllo

CDO
CDO
CDO
CDO
CDO
CDO
CDO
CDO
CDO

CDO




Allegato 3 — pagina 5
Casi particolari delegati a

Ufficio Cassa comunale

. Allestimento progetto di preventivo e consuntivo

. Gestione liquidita (Comune-Azienda acqua potabile)
. Emissione acconti e conguagli d'imposta

. Emissione tasse e fatture

. Emissione fatture trimestrali e semestrali Azienda

acqua potabile

. Incasso imposte e tasse, comprese procedure

esecutive

. Controllo conteggi imposte alla fonte presso

amministrazione cantonale

. Verifica limiti di credito (gestione corrente e

investimenti)

. Calcolo e pagamento stipendi al personale e rilascio

attestazioni di salario

. Pagamento fatture e sussidi vidimati dai delegati

designati

. Pagamento indennita a municipali e gruppi politici
. Abbandono incasso di piccoli importi (fino a fr. 500.-)

per imposte comunali e tasse non piu esigibili

. Dilazioni di pagamento per importi fino a un massimo

di fr. 5000.-

. Acquisto materiale di cancelleria e attrezzature

d’ufficio

. Verifica periodica copertura assicurativa (RC+veicoli)

Delega a

CC
CC
FSC
FSC
FSC
FSC
FSC
CC
CC
CC

CC
CC

CC
CC

CC

Controllo

CD9
CD9
CC
CcC
CC
CC
CC
CD9
CD9
CC

CD9
CD9

CD9

CD9

CD9




Allegato 3 - Pagina 6
Casi particolari delegati a

Operatrice sociale

Amministrazione conto presso la Banca Raiffeisen del
Basso Mendrisiotto per la gestione dei sussidi
riconosciuti dall’assistenza sociale cantonale a favore
di alcuni cittadini domiciliati (ris. mun. no. 590 della
seduta 02.11.04)

Delega a

0S

Controllo

CD5




Allegato 3 — pagina 7
Casi particolari delegati a

Centro degli anziani

Gestione del personale

. Turni di lavoro

. Piano delle vacanze

. Allestimento conteggi tempi di lavoro personale a ore

. Assunzione personale temporaneo (massimo 2 mesi)
in caso di prolungate assenze per malattia o
infortunio

. Assunzione a termine di allievi e stagisti

. Assunzione personale nell’ambito di piani
occupazionali o di reinserimento professionale

. Stipulazione contratti di formazione per operatori
socio-sanitari (OSS)

. Corsi di perfezionamento per il personale dell’istituto
(massimo 5 giorni)

Gestione ospiti

. Ammissione ospiti delle camere e degli appartamenti
protetti (in unione con capo dicastero)
. Calcolo delle rette e degli affitti

Gestione forniture

. Preparazione concorso per fornitura farmaci e generi
alimentari

. Acquisto farmaci, generi alimentari e materiale
d’uso corrente

. Acquisto apparecchiature per servizi sanitari

. Controllo e visto fatture per acquisti di competenza

Gestione veicoli

. Piano uso veicoli in dotazione dell’istituto
. Controllo del corretto uso e della manutenzione

Delega a

DCA
DCA
DCA
DCA

DCA
DCA
DCA

DCA

DCA

DCA

DCA
DCA
DCA
DCA

DCA
DCA

Controllo

CD 4
CDh 4
CD 4
CDh 4

CD 4

CDh 4

CDh 4

CDh 4

CDh 4

CDh 4

CD 4
CD 4
CD 4
CDh 4

CD 4
CD4




Allegato 3 — pagina 8 Delega a Controllo
Casi particolari delegati a

Istituto scolastico . Organizzazione uscite di studio e manifestazioni DIS CDh 2
scolastiche
. Autorizzazione frequenza allievi domiciliati presso DIS CDh 2
altre sedi scolastiche comunali
. Autorizzazione frequenza allievi non domiciliati DIS CDh 2
. Locazione spazi in strutture scolastiche a Balerna e a | DIS CD2

Bosco Gurin ad associazioni di Balerna, a scuole o a
Gruppi organizzati

. Organizzazione colonia estiva a Bosco Gurin DIS CD2

. Preparazione concorso per fornitura generi alimentari | DIS CD2
alla Scuola dell'infanzia

. Preparazione concorso fornitura materiale scolastico |DIS CD2
e libri di testo Scuole infanzia ed elementare

. Acquisto generi alimentari per la Scuola dell'infanzia |DIS CD2
e il Centro climatico di Bosco Gurin

. Acquisto apparecchiature e materiale didattico DIS CD2

. Acquisto libri per biblioteca scolastica DIS CDh 2

. Gestione del personale inserviente S| — SE — Centro |DIS CD2
climatico (orari di lavoro, vacanze, malattia)

. Controllo e visto fatture per acquisti di competenza DIS CD2

. Assunzione personale nell’ambito di piani DIS CDh 2

occupazionali o di reinserimento professionale




